QOgloszenie nr 3/2016/Pi0
z dnia 11 marca 2016 roku
Dyrektor Miejskiego Oérodka Pomocy Spolecznej w Kedzierzynie-Kozlu
z siedziba w Kedzierzynie-Kozlu przy ul. Mikotaja Reja 2a

oglasza o prowadzonym postepowaniu w celu zatrudnienia pracownika
na stanowisku pomocniczym i obslugi - pomocy administracyjnej w wymiarze ¥ etatu
w Dziale Swiadczen Rodzinnych i Pomocy Alimentacyjnej

w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Miejski Oérodek Pomocy Spofecznej w Kedzierzynie-Kozlu zaprasza do skladania ofert pracy na
stanowisko pomocy administracyjnej w Dziale Swiadczen Rodzinnych i Pomocy Alimentacyjnej
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu: wymiar 2 etatu, osoby spetniajace
nastepujgce wymagania:

1) posiadajace obywatelstwo polskie,

2) posiadajace pelng zdolno$¢ do czynnogci prawnych oraz korzystajgce z petni praw
publicznych,

3) posiadajgce minimum wyksztatcenic $rednie o profilu ogélnym lub zawodowym
umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku,

4) posiadajace podstawowg znajomosé kodeksu postgpowania administracyjnego,

5) posiadajace podstawows umiejetnoéé obstugi komputera i znajgce komputerowe
oprogramowanic narzedziowe — Microsoft Office (Word, Excel),

6) posiadajace umicjetnodé obstugi urzgdzen biurowych,

7) pozostate cechy pozadane od kandydatow: doktadnoéé, dyspozycyjnosc, dobra komunikacja
interpersonalna, umicjetno$é pracy w zespole, umiejgtnos¢ dobre] organizacji pracy,
umiejetno$é pracy pod presjg czasu. Sumienne, rzetelnie i terminowo wykonywanie swoich
zadan zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Preferowane beda osoby posiadajgce doswiadczenie w pracy biurowe;.

Oferty pracy zawierajace kopie dokumentu potwierdzajaca spetnienie wymagan o ktérych mowa w
pkt 3 ogloszenia oraz zyciorys zawodowy (Curriculum Vitae), ewentualnie potwierdzenie
doswiadczenia w pracy biurowej, a takze wymagane odwiadczenia (druk do pobrania) nalezy sktadaé
w terminie do dnia 22 marca 2016 r. w sekretariacie Miejskiego Ogrodka Pomocy Spotecznej prey ul.

Mikolaja Reja 2a - 1 pictro (pokdj nr 2).

Realizujac zapis art. 24 ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z2014 r. poz. 1182 z
p6zn. zm.) informuje, iz administratorem podanych danych osobowych jest Miejski Ogrodek Pomocy Spofecznej, z
siedziba ul. Mikolaja Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle. Dane beda przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 z péZ. zm.} w celu prowadzenia procesu naboru. Kazda
osoba ma prawo dostepu do tredci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.
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